


PASSO 1

Aceder ao Portal académico: https://netpa.ipportalegre.pt/netpa/page
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Portal de Servicos académicos VERMAIS )

O portal netPA serve toda a comunidade da instituicio.
Poderd encontrar aqui servigos de dreas tdo variadas como a Secretaria ou a Tesouraria, para alunos e docentes, todos em regime de self-service, proporcionando facilidade de uso e alta
disponibilidade em gualguer altura e em qualguer local

Perfil Perfil Perfil .
ALUNO DOCENTE FUNCIONARIO

p - -, |

PASSO 2 - REGISTO

Caso nao tenha ainda acesso ao portal académico, deve realizar primeiro o registo.

Se esqueceu a sua password, pode fazer a recuperacao da password através da mesma pagina, na
opc¢ao indicada para o efeito.
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Portal de Servigcos académicos

VERMAIS

O portal netPA serve toda a comunidade da instituicdo.
Poderd encontrar aqui servicos de dreas tio variadas como a Secretaria ou a Tesouraria, para alunos e docentes, todos em regime de self-service, proporcionando facilidade de uso e alta
disponibilidade em qualquer altura e em gualquer local.

Perfil Perfil Perfil .
ALUNO DOCENTE FUNCIONARIO-

O nome do utilizador é sempre o numero de aluno.

1- Para realizar o registo na pagina, efetue os seguintes procedimentos: Selecionar a op¢ao
“Registar”


https://netpa.ipportalegre.pt/netpa/page

Na janela seguinte deve selecionar o perfil alunos e no campo cédigo de aluno insira o seu nimero
de aluno. No cédigo de curso selecione com o “rato” o curso onde foi colocado:
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AUTO-REGISTO

Bem vindo ao processo de auto-registo, nesta pagina devera

PERFIL

@ Auunos O candidatos O Funcionarios

DADOS INSTITUCIONAIS

000000

Codigo Aluno :
Cadigo Curso

718 Gestio de PME

9665 Educagso Especial

546

51 Curso Técnico Superior Profissional -
120 Curso Técnico Superior Profissional -

Curso Técnico Superior Profissional -
Curso Técnico Superior Profissional -
Curso Técnico Superior Profissional

Meios Compiementares de Disgnostico em Enfermagem Veterinaria

Desenvolvimento de Produtos Multimedia
Contabilidade

Reabilitac8o Energética e Conservagso de Edificios
Secretariado de Administragio

Desenvolvimento para 8 Web e Dispositivos Maveis
Gestao de Vendas e Marketing

Turismo e Informag8o Turistica

Acompanhamento de Criangase Jovens

Protegéo Civil e Socorro

68 Curso Técnico Superior Profissional -
57 Curso Técnico Superior Profissional -
79 Curso Técnico Superior Profissional -
74 Curso Técnico Superior Profissional -
195 Curso Técnico Superior Pr

108 Curso Técnico Superior Profissional -
34 Curso Técnico Superior Profissional -
70 Curso Técnico Superior Profissional -
288 Curso Técnico Superior Profissional -
22 Disciplinas Avulso ESS

333 Curso Técnico Superior Profissional -
23 Curso Técnico Superior Profissional -
965 Meédia e Sociedade

423 Curso Técnico Superior Profissional -
171 Design de Animag3o e Multimédia
24 Design de Identidade Digital

430 Curso Técnico Superior Profissional -

Curso Técnico Superior Profissional -
Erasmus/Protocolos (ESS)

javascript:LovList_columnClick("195','descricao’,'descricao=Curso Técnico Superior P:

Apos este procedimento clique no botdo “seguinte”.

- Producso Ag

Cuidados Veterinarios

Viticultura € Enologia

AnimagBo Sociocultural Aplicada 3 Gerontologia
Bioenergias

Desporto e Formagao Equestre
Manutengéo Eletromecanica

Novos Média e Comunicag3o Local

Reabilitago de Construgdes Tradicionais
Gerontologia e Cuidados de Apoio & Pessoa Idosa

—_
1 rodsto Agropecir; ERSIRY

Na janela seguinte irdo aparecer perguntas de validagdo de utilizador, que poderéao ser:

Morada: (e tera que selecionar a morada que lhe corresponde e colocada na candidatura)
Primeiro nome: digite o seu primeiro nome
Ultimo nome: digite o seu Gltimo nome

Cédigo de identificacdo: nimero de cartdo de cidaddo ou bilhete de identidade,
Numero de identificacao fiscal

Perguntas de Validac&o

Nesta fase do processo de auto-registo devera responder correctamente as perguntas de acordo com os dados fornecides 2 instituigdo.

Morada :

[ |
codgodeenttoagio: |
L 1

Primeiro Nome :

Depois de preencher todos os campos de validagdo avance através do botdo “seguinte”. O Portal
ira criar uma password para entrar no portal académico.

PASSO 3 - MATRICULA/INSCRICAO

Antes de dar inicio a sua matricula, deve ter digitalizados os seguintes documentos, em formato

pdf:
- 1 fotografia (tipo passe)

- Documento de identificagao (frente e verso numa sé folha)
- Pré-requisito (sé para os Cursos da Enfermagem, Higiene Oral, Design de Comunicagao, Design de Animagao e

Multimédia, Equinicultura)



Entrar no portal através das suas credenciais:
utilizador = nimero de aluno

password = atribuida pelo sistema

ou outra que ja tenha alterado

Ja dentro do portal na sua area de aluno,
além de outras funcionalidades tem disponivel
a opcao “Inscricao Unidades Curriculares”
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Escola Superior de Tecnologia e Gestio
Aluno N° 991515

Aluno Teste

[6395] Contabilidade e Financas
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INFORMACAO MATRICULA/INSCRICAO

» Anoletivo: 2020-21[Anual]
% Curso: Contabilidade & Finangas
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SITUACAO FINANCEIRA

7 Ajuda I

Curso: Contabilidade e Financas

Avisos

>

Clique em Iniciar Matricula e Inscricao

|nicie a sua matricula/inscricio nos seguintes periodos disponiveis: [Anual, 1° Semestre e 2° Semestre] Y.
» As matriculas/inscrigdes on-line estdo definidas para decorrer entre as 10:00 horas do dia 07-09-2020 e as 23:59 horas do dia 25-09-2020.

INICIAR MATRICULA/INSCRICAO




Termos & Condigbes

Bem-vindo ao SlAnet - Sistema de Inscrigdes online.

Antes de avangar com a sua matricula ou inscrigéo, por favor leia as seguintes informagdes, importantes para o sucesso do procedimento. Antes de prosseguir tera gue declarar o seu
entendimento e aceitacéo destas informagdes.

Entendo que o SlAnet € um sistema de inscriges cujo procedimento se desenrola integralmente em ambiente Internet/Intranet, e que todas as escolhas que eu realizar durante a
utilizago deste sistema, terdo o mesmo valor e consequénciss que teriam caso reslizasse a minha matricula ou inscrigio presencialmente.

‘Comprometo-me a regularizar os pagamentos em gue venha a incorrer com a execugio ou alteragio da minha matricula ou inscrigéo. Declaro ter conhecimento da estrutura e
organizagio do plano curricular a que se refere a minha inscrigio, bem como me comprometao a respeitar todos os requisitos definidos pela Instituigio e todas as regras definidas para
0 meu curso.

Entendo que, caso a Institui¢éo detecte alguma anomalia no meu processo, podera proceder arectificagio ou néo-aceitagio do mesmo. Entendo que o procedimento que estou
prestes a realizar, ndo representa uma garantia de aceitagéo por parte da Instituigdo. Sei gue a informagao que inserir e escolhas que realizar, serdo validadas pelo sistema e que o
procedimento apenas tera caracter vinculativo com a eventual recepgéo de um e-mail de confirmacéo do sistema. Caso eu néo receba nenhuma informagae nos praximos dias,
contactarei os servigos da Instituicéo a fim de me inteirar sobre o estado do procedimento que vou realizar.

3 Aceito os Termos e condigdes de utilizaggo.

CONTINUAR 3

Devera preencher o Boletim de Matricula no qual é inserida toda a informacao de dados pessoais
e académicos, guardar dados, e clicar em “seguinte”.

MINHA INFORMAGAO AREA

ATIVIDADES LETIV; SITUAGCAO FINANCEIRA

T Ajuda

RESUMO DE PRE-REQUISITOS

$ Anoletivo: 2020-21[Anual]

> Matricula/Inscrigio: [962] Pré-inscricio
» Curso: Contabilidade e Finangas [6395]
» Semestre curricular 1

PRE-REQUISITOS

Informacaoe sobre Emisséo do Cartdo de Aluno.

Né&o tem dividas!

“« A

Tem de preencher o Boletim de Matricula - Dados Pessoais!

ACTUALIZAR PRE-REQUISITOS m

i

Deve preencher os campos nos 3 separadores, sendo que alguns sdo de preenchimento obrigatério,
indicados por (*). (0 nome do aluno e dos pais conforme documento de identificagdo)

BOLETIM DE MATRICULA

Curso:
[6395] Contabilidade e Finangas

Aluno:
991515Aluno Teste

N° cartdo:

|. Dados do aluno H Percurso académico H Dados dos pais |«

Dados pessoais

RICO MIFARE CGD | GRAVAR DADOS PESSOAIS | FECHAR

Apo6s o preenchimento dos dados, em cada separador clique no botao “Gravar Dados Pessoais”.

No caso de algum campo obrigatério estar em falta, o sistema mostra um alerta indicando o
campo em falta.



DOCUMENTOS DE MATRICULA/ INSCRICAO

Nesta pagina sao solicitados os documentos obrigatérios, em formato pdf:
- uma foto tipo passe
- Documento de identificagao (cc, BI, Passaporte...)

- Pré-Requisito (s6 aparece para os cursos de Enfermagem, Higiene Oral, Desigh de Comunicagéo, Design de Animacio
e Multimédia, Equinicultura)

Faca o “escolher ficheiro” para carregamento de cada documento e clique em “Enviar” para cada
documento e posteriormente em “Seguinte”.
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ﬁ MINHA INFORMACAO AREA CONSULTAS ATIVIDADES LETIVAS SITUAGAO FINANCEIRA

4) Anterior (Netpa pagina de entrada)

DOCUMENTOS DE MATRICULA/INSCRIGAO

Documentos de Matricula/Inscricio
|@ Exportar para Excel

Descrigdo Obrigatdrio Documento Al
Documento de Identificagio Completo (Cartdo de Cidaddo Frente e Verso ou Passporte para Estrangeiros) Sim [ Ezcolher ficheiro ] Menhum ficheira selecionadg| | Enviar
Fotografia (Tipo Passe) sim | Escolher fichsire | Nenhum ficheire selesionade| | Enviar @

|¢ Repor configuracdo original

{2)

11 0 tamanho maximo oara cada ficheiro & de 1024Kb

@ Documentos de Matricula/inscric X | Matriculas e Inscrigges | Institute. X | @ Microsoft Word - IPCB Manual | % | + - X

« = C @ netpa.ipportalegre.pt/netpa/page?stage=documentossianet * 9

= Apps ) HomePage @ SICABE4 {3 EDOC HomePage @ Autenticacdo [T PRIESLogin [() Portal de Inquéritos @ Sistema de Planea.. Il Conversa | Microsof.. () Informagdes da Reu.. »
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DOCUMENTOS DE MATRICULA/INSCRIGAO

LULLEY IHFDR“A;.EO AREA CONSULTAS ATIVIDADES LETIVAS SITUA(;KO FINANCEIRA

Dx de if ica "
faticuly ACESSOS RAPIDOS
B | Exportar para Excel |
= . DADOS PESSOAIS
Descrigdo Obrigatdrio Documento
Dacumento de Identficagio Completo (Cartio de Cidadio Frente e Verso ou Passporte para Estrangeiros) sim Eliminar | | doc1.pdf AS MINHAS UNIDADES
Fotografia (Tipo Passe) sim Eliminar | | doc1.pdf CURRICULARES
Repor configuracio original .
(R Reporconiraioional | o oun 0 muangaon
2
0 tamanho maxime para cada ficheira  de 1024Kb GERIR PEDIDOS REVISAO NOTAS

121 Para pader avangar com a sua inscrigSoimatricula, ters de submeter fodos o5 documentos obrigatérios!

MATRICULA/INSCRIGAO
ANTERIOR SEGUINTE

INSCRICAO A EXAMES
HORARIO

SUMARIOS



Nesta etapa de inscricdo, ira proceder a inscricdo nas unidades curriculares do curso onde esta
colocado, referentes ao periodo Anual, 1° e 2° semestre. Clique em “continuar”.

HISTORICO DO ALUNO |

> Anoletivo: 2020-21[Anusl]

> Matricula/Inscrigio: [962] Pré-inscricio
» Curso: Contabilidade e Finangas [6393]
» Semestre curricular 1

Ciclo: 2*ciclo

Plane: 2019/2020

Rama: Tronco Comum hl
Semestre curricular 1

Regime Estudo: Tempointeiro

Regime de Frequéncia Diurno

Anual MNorma!
1% Semestre Morma!
2° Semestre MHorma!

CONTINUAR >

Devem estar selecionadas todas as UCs de 1° e 2° semestre.

Devem estar selecionadas todas as unidades curriculares dos periodos - Anual, 1° e 2° semestre,
de acordo com o plano do curso e ano curricular do aluno.

FORMAGCAO AVANCADA

2 periodo GERIR PEDIDOSREVISAO NOTAS
1° Semestre

MATRICULA/INSCRICAO

INSCRICAO A EXAMES

ECTS da Inscriggo = [ 30.00] 1° Semestre =[ 30.00]

HORARIO
Normais SUMARIOS

Ano/Sem Duragio Ramo Cédigo Descrigdo Tipa ECTS Estado DIVIDAS
S : Disciplfhas Normais (7 Items)

1 s1 [ 210052 Complementos de Contabilidade Financeira N 6

1 s1 0 210054 Finangas Empresariais N 6

1 s1 0 210082 Fiscalidade Empresarial N 6

1 s1 0 210055 Metodologias de Investigagio N 6

1 s1 (] 210053 Tépicos Avangados de Fiscalidade N 6

02 s1 0 210083 Contabilidade das Administracbes Pablicas N 6

O2 s1 0 210062 Seminarios Tematicos em Contabilidade & Finangas | N 6

Legenda: [N] = normal [0] = opgao e [M] = modular

=L D



ECTSua hinerigso - [ 50.00] 2° Semestis —[ 30.00]

210061 Investimentos Financeiros

Normais

Anoisem. Luragan Hama LCidigo Lrescngio 1po (SHES Estada ACGES
= : Disciplinas Normais [5 Iiems)

1 &2 1] 210060 Fuditoria Finaneciza N -3

1 52 o 210057 Confatilczde = Gontroia de Geslig N 6

1 s2 o 210059 Finangas Irlemacicnais N 6

i =} o 210058 Goslig Fiecal M &
] - S2 o N G

Legenda: [N = normal [Q = opzdo =[M] = madular

Para finalizar, ira ver todas as unidades curriculares selecionadas, devendo clicar em “Confirmar”.

> AnoLetive: 2000 3 PManc

> MatriculalInscrigio: [762] Pre inscrigio » Rama: [0] Tronco Comum =
ACESSCS RAPIDOS

Y Cursoc Contebilidade e Financas [62395] » ECTS Aprovedos: O

> Semestre curricular 1

DADOS PESSOAIS

ASMINHAS UNIDADES
CURRICULARES

FORMACAD AVANCADA

ECTS por periodo: Anual (A) - [0.0], 1° Semestre (S1) = [20.0], 2° Semestra (52) = [30.0] GERIR PEDIDOS REVISAD 1

. MATRICULA/INSCRICAD
ECTS ds Inscrigao = [ 40.0] . -
INSCRICAD AEXAMES
PERIODOD TiPO ACCAO
HORARIO
DISCIPLIMAS NORMAIS -
1 Compbernentos de Contabilidade Financeira 6 ™ neerir SUMARIOS
1 Finanges Empresariaic é N neerir
1 Fiscolldade Empresarial 5 ™ nseric DiviDas
1 Petodoingias de Imestigegso -] M n=erin
1 Tihpicons Awange te Frcalidade é N nserir
1 Auditoria Financeira & H nserir
1 Contabilidade ¢ trolede Gestio ] N nserir
1 Finengas Internacianais 4 N
1 estio Fiscal Ll M nserir
1 Irrestimentas Financzines & N nserir
TIPOS DE ALUNO
A Mormal Manter
- 52 Narmal M
51 Morma

wanter

egende: [N] = norma [0] = opgio & [M] = madular

[oroesczon | covvms|




Neste momento finalizou a sua matricula/inscricido! Clique em “Imprimir Comprovativo”.
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% Anoletivo: 2020-21[Anual] HORARIOS
> Matricula/Inscrigio: [962] Definitiva
» Curso: Contabilidade & Finangas [6393]
> Semestre curricular 1

MATRICULA/INSCRICAO CONCLUIDA _

ACESSOS RAPIDOS

DADOS PESSOAIS
Informagdes A5 MINHAS UNIDADES
CURRICULARES
O processo foi concluido. A sua Matricula/Inscricéio ficou no estado Definitiva
FORMAGAO AVANGADA

Depois de concluir a Matricula/Inscrigéo, volte & pagina[ Informagio da Matricula/Inscricio | para aceder a informagdo importante do seu interesse.
GERIR PEDIDOS REVISAO NOTAS
MATRICULA/INSCRIGAO

@: Pagemento dividas- Caso tenha dividas podera regularizar a sua situagio através deste link. INSCRICAQ AEXAMES

HORARIO

I -Gel ¥ SUMARIOS
ADOBE READER' Necessita de ter instalado o Adobe Acrobat Reader para visualizar o comprovativo
DIVIDAS
IMPRIME COMPROVATIVO

No final da Matricula, fica disponivel o comprovativo de Matricula, com indicacdo das inscricoes
efetuadas e o Plano de pagamento das Propinas onde se indica a data limite de pagamento de cada
uma das prestacoes.

Em Pagamentos pode proceder ao pagamento das propinas, selecionando o(s) iten(s) para
pagamento das prestacdes de propinas, tendo disponivel os diferentes modos de pagamento, e
pode assim proceder ao pagamento das propinas geradas pela realizagdao da sua matricula.

A Wik
N

- Fouy
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‘) Anterior (Netpa
PAGAMENTOS ONLINE
2 - Modo Pagamento 3 - Confirmacao 4 - Resultado Pagamento
ESCOLHA DE ITEM(S)
|| i Limpar || &, Pesquisar | [ Eliminar Item(s) Selecionados B
Lista de Ttem(s) ™ 1 Dt. Vencimento Total a Pagar
i Propinas - 13 Prestacéo (Cutubro) do Ano Lect] A I R 2020-10-31
‘ i m] Fropinas - 22 PrestacZo (Dezembro) do Ano Lectivo de 2020-21 2020-12-31
i 0 Propinas - 33 Prestacdo (Janeiro) do Ano Lective de 2020-21 2021-01-31
i 0 Propinas - 42 Prestacdo (Feversiro) do Ano Lective de 2020-21 2021-02-28
i 0 Fropinas - 52 PrestacZo (Marge) do Ano Lective de 2020-21 2021-03-31
i [:] Propinas - 62 Prestacdo (Abril) do Ano Lectivo de 2020-21 2021-04-30
i 0 Propinas - 72 Prestacdo (Maio) do Ano Lectivo de 2020-21 2021-05-31
i m] Propinas - &3 Prestacdo (Junhe) do Ano Lective de 2020-21 2021-06-30

VALOR TOTAL PAC

1DE 4 SECCOES { ANTERIOR ITEM{S) A PAGAR >



PAGAMENTOS ONLINE

1 - Selecgio ltem(s) 2 - Modo Pagamento 3 - Confirmacéo 4 - Resultado Pagamento

ESCOLHA MODO DE PAGAMENTO

Modo(s) Pagamento:*

f Y () Referéncias MB - Multibanco

MB Sera gerada uma unica & para o dos itens i por Nesta tera que se dinigir a uma caixa MB com o nimero de referéncia
L —

MULTIBANCD

que Ihe sera atribuido no final da cao deste

() Cartéo de Crédito
S) Nesta via de pagamento sera redireccionado para uma pagina de pagamento SIES, fora do ambiente netP@, onde podera inserir em seguranca os dados de pagamento & concluir o mesmo.

—
MEB WAY
MB way O
Nesla via de pagamento tera de verificar as nofificacdes na app do n® . para izar o & concluir 0 mesmo.

VALOR TOTAL PAGAR:

CONTACTOS:

Servicos académicos - Instituto Politécnico de Portalegre
(GPS: Latitude 39°17'28.39"N Longitude: 7°25'58.76"W)

E-mail: servicos.academicos@ipportalegre.pt

Telefone: (+351) 245 301 500 - (Op¢ao 1- Servigos Académicos); (+351) 245 301 533; (+351) 245 301 534

Servigos académicos - Escola Superior Agraria de Elvas
(GPS: 38°88'08.02"N 7°16'68.54"W)

E-mail: esae@ipportalegre.pt

Telefone (+351) 245 301 502

Informacodes sobre Bolsas de Estudo
E-mail: bolsas@ipportalegre.pt

Telefone: (+351) 245 301 500 (Op¢ao 2 - Bolsas e Ac¢ao Social); (+351) 245 301 537

Servicos Académicos . 2020


mailto:servicos.academicos@ipportalegre.pt

