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EDITAL 
CURSO DE MICRO-CREDENCIAL EM SOFTWARE DE GESTÃO DE PROCESSOS DE NEGÓCIOS  

2025-26 
 

1. Coordenação do Curso 

Ana Clara da Conceição Borrego 

2. Objetivos de aprendizagem: 

A microcredencial tem como objetivo dotar os participantes com o conhecimento e competências técnicas 
que lhes permitam gerir de forma integrada os processos de negócio com recurso ao software de gestão SAP. 
 
No fim da microcredencial os alunos devem estar aptos a: 
1. Explicar as funcionalidades e o propósito dos produtos SAP. 
2. Demonstrar como aceder a um sistema SAP utilizando as diferentes interfaces gráficas disponíveis. 
3. Analisar a finalidade das estruturas organizacionais no contexto do ambiente SAP. 
4. Mapear os principais processos de negócio da empresa em estudo (Global Bike) e aplicar transações 
correspondentes em ambiente SAP. 
 
3. Plano de Estudos 
 
MICRO-CREDENCIAL EM SOFTWARE DE GESTÃO DE PROCESSOS DE NEGÓCIOS 
 

ECTS Total Horas de contacto 

3 75 
T TP PL S TC E O OT EC 

 42      8  

 

Conteúdos: 

Software de Gestão de Processos de Negócios; 

SAP AG, Sistemas SAP propósito, journey to cloud, evolução dos sistemas 

Use Case Global Bike, navegação sistema SAP 

Processos de negócio: Contabilidade Financeira; Contabilidade Analítica; Compras; Vendas; Produção; Human 
capital; Material planning; Enterprise asset management, Customer servisse. 
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4. Condições de Acesso 
 
Ter o 12º ano completo. 
Ser residente fiscal em território nacional ou ser aluno internacional numa IES em Portugal. 
 
Condições especificas para os candidatos de Protocolos. 

 

5. Seleção e Seriação dos Candidatos  
 
Currículo académico: 70% 
Currículo profissional: 30% 
 
6. Número de Vagas – 20 
 
7. Organização/Duração/Funcionamento do Curso 
Duração – 42h 
Formato – Presencial 
Horário: 18h às 22h – segundas e quartas feiras (exceto na última semana, que o curso também funcionará na 
quinta feira: início a 9 de fevereiro de 2026, fim a 12 de março de 2026. 
 
 
8. Documentação necessária para a Candidatura 
Formulário de candidatura (disponível em https://www.ipportalegre.pt/pt/ensino/acesso-e-ingresso/) 
Curriculum vitae (CV) completo e assinado 
Certificado de habilitações 
Cartão de Cidadão/ BI e NIF/ Passaporte ou outro ou documento de identificação* 
Comprovativos dos dados constantes no CV 
 
*Ao abrigo do disposto no n.º 2 do art.º 5.º da Lei n.º 7/2007, de 05/02, cópia rubricada e assinada em que autoriza os serviços 
académicos a arquivar o cartão de cidadão no processo individual. Em caso de não autorização deve dirigir-se aos serviços a fim de exibir 
o cartão de cidadão e para verificação da informação para aceitação do processo de candidatura. 

 
Candidatura: isento 
Propinas – 100,00€ /ECTS  
Bolsa de estudo (no valor da propina) garantida a todos os formandos que frequentam a micro credencial 
não desistam e tenham aproveitamento. 
 
9. Calendarização 
Candidaturas a fase única: 
Período de Candidaturas – 8 a 13 de janeiro de 2026 – prorrogado até 26 de janeiro de 2026 
Afixação dos resultados – 14 de janeiro de 2026* - prorrogado até 27 de janeiro de 2026* 
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Matrículas – 16 e 19 de janeiro de 2026 – Prorrogado até 2 de fevereiro de 2026 
 
 
*As reclamações podem ainda ser apresentadas e decididas até ao fim dos prazos previstos no Código do Procedimento 
Administrativo. 
 
10. Informações  
Serviços académicos – s.alunos.estg@ipportalegre.pt | T +351 245 301 501 
Serviços Académicos – serviços-academicos@ipportalegre.pt | T + 351 245 301 500 (opção 1) 
 
 
Portalegre, 20 de janeiro de 2026. 
 

O Presidente do Instituto Politécnico de Portalegre 


